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Teaching Procedures 
We are here to teach; you are here to learn.  We will do our job; 
you will do yours, and we will together use this year wisely and 
beneficially. Positive attitude is the key of success.  Let’s keep 
it all the time. 
 

 
Why do I teach procedures? 
AA  pprroocceedduurree  iiss  tthhee  wwaayy  tthhaatt  wwee  ddoo  tthhiinnggss..    

  TToo  ddoo  tthhiinnggss  rriigghhtt,,  wwee  hhaavvee  ttoo  ffoollllooww  ssoommee  ssiimmppllee  pprroocceedduurreess,,  ffoorr  
eexxaammppllee::    

  TToo  ooppeenn  yyoouurr  lloocckkeerr,,  yyoouu  hhaavvee  ttoo  sseelleecctt  yyoouurr  ccoommbbiinnaattiioonn  aass  
ddiirreecctteedd  bbyy  tthhee  lloocckk  mmaannuuffaaccttuurreerr..    

  TToo  ccooookk  aa  ddeelliicciioouuss  mmeeaall,,  yyoouu  nneeeedd  ttoo  ffoollllooww  tthhee  sstteeppss  iinn  tthhee  rreecciippee..    
  TToo  ppllaaccee  aa  ccaallll  oonn  yyoouurr  pphhoonnee,,  yyoouu  nneeeedd  ttoo  ddiiaall            tthhee  nnuummbbeerr  iinn  

tthhee  rriigghhtt  oorrddeerr..    
  SSoo,,  ttoo  bbee  ssuucccceessssffuull  iinn  lleeaarrnniinngg,,  yyoouu  nneeeedd  ttoo  ffoollllooww  ssoommee  ssiimmppllee  

pprroocceedduurreess..  
 
Entering the Room 

MMaakkee  ssuurree  yyoouu  hhaavvee  aallll  nneecceessssaarryy  mmaatteerriiaallss  ffoorr  tthhee  ccllaassss..    
  EEnntteerr  tthhee  ccllaassssrroooomm  qquuiieettllyy..    
  GGoo  ddiirreeccttllyy  ttoo  yyoouurr  aassssiiggnneedd  sseeaatt..    
  GGeett  rreeaaddyy  ffoorr  yyoouurr  wwoorrkk..  

  
  
IImmmmeeddiiaatteellyy  AAfftteerr  tthhee  BBeellll  RRiinnggss  
  

IImmmmeeddiiaatteellyy  ssttaarrtt  yyoouurr  CCoorrrreeccttiivvee  AAccttiioonn  FFoorrmm  tthhaatt  wwiillll  bbee  ffoouunndd  oonn  yyoouurr  ddeesskk..  
  RReeaadd  eeaacchh  sseeccttiioonn  ccaarreeffuullllyy  aanndd  aannsswweerr  eeaacchh  qquueessttiioonn..    
  WWhheenn  yyoouu  ffiinniisshh,,  wwaaiitt  qquuiieettllyy  ffoorr  tthhee  nneexxtt  ddiirreeccttiioonn..  
  
IInnssttrruuccttiioonnss  
  
  

 
  LLiisstteenn  ttoo  tthhee  tteeaacchheerr  wwiitthh  ffuullll  aatttteennttiioonn..    
  NNoo  ppeenncciill  sshhaarrppeenniinngg,,  ttaallkkiinngg,,  oorr  wwhhiissppeerriinngg..    
  DDoonn’’tt  wwrriittee  aannyytthhiinngg  dduurriinngg  iinnssttrruuccttiioonn..    YYoouu  wwiillll  bbee  ggiivveenn  ttiimmee  ffoorr  ttaakkiinngg  

nnootteess..    
  AAsskk  ppeerrmmiissssiioonn  ttoo  ssppeeaakk  bbyy  rraaiissiinngg  yyoouurr  hhaanndd..      
  AAsskk  qquueessttiioonnss  rreellaatteedd  ttoo  tthhee  ssuubbjjeecctt..    OOtthheerr  qquueessttiioonnss  wwhhiicchh  aarree  nnoott  

rreellaatteedd  ttoo  tthhee  ssuubbjjeecctt  ccaann  bbee  aasskkeedd  aafftteerr  iinnssttrruuccttiioonn..    
  AAfftteerr  iinnssttrruuccttiioonn,,  mmaakkee  ssuurree  yyoouu  uunnddeerrssttaanndd  tthhee  ccoonncceepptt..    IIff  nnoott,,  aasskk  

qquueessttiioonnss  bbyy  mmeennttiioonniinngg  wwhhiicchh  ppaarrtt  yyoouu  ddiiddnn’’tt  uunnddeerrssttaanndd..  
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While You Are Working 
 
 
 

 
 
  
  
Organizing Your Classwork 
  
  
    
  
  
Classroom Rules & Consequences 
  
  
  
  
  
LLuunncchh  
  
  
  
  
  
  
  
RReessttrroooomm  BBrreeaakkss  
  
  
  
  
  
  
  
If I Raise My Hand 
 
 
 
 
 
 
End of the Day Dismissal 
 
 

  MMaakkee  ssuurree  yyoouu  rreeaadd  oorr  lliisstteenn  ttoo  tthhee  ddiirreeccttiioonnss  aabboouutt  yyoouurr  wwoorrkk  aanndd  
uunnddeerrssttaanndd  tthheemm..    

  TTaallkkiinngg  ttoo  eeaacchh  ootthheerr  iiss  nnoott  aalllloowweedd..      
  RReessppeecctt  eeaacchh  ootthheerr  aanndd  bbee  ffrriieennddllyy..    
  UUssee  yyoouurr  ttiimmee  wwiisseellyy..    PPuutt  ffoorrtthh  yyoouurr  bbeesstt  eeffffoorrtt  ttoo  ffiinniisshh  yyoouurr  wwoorrkk..    

    

 Stop whatever you are doing at that moment.  
 Face the teacher and wait silently.  
 No talking or whispering.  All of your attention should be given immediately to the 

teacher. 

 Clean your work area and collect your books, pencils, and assignments.  
 Wait to be dismissed. The ring of the bell does not dismiss you.  
 After you get permission to leave, push in your chair and leave quietly.  
 Take all garbage to the trash can on your way out of the room. 
 Turn your assignments in to the appropriate teacher upon returning to their 

classroom. 

  OOnn  eeaacchh  aassssiiggnnmmeenntt,,  aatt  tthhee  ttoopp  ooff  tthhee  ppaaggee,,  wwrriittee  yyoouurr  ffuullll  nnaammee,,  sseeccttiioonn,,  aanndd  
ddaattee..  

 AAllwwaayyss wwrriittee tthhee ttiittlleess wwiitthh ccaappiittaall lleetttteerrss..

  YYoouu  wwiillll  hhaavvee  aa  ssiilleenntt,,  iissoollaatteedd  lluunncchh  ppeerriioodd..  
  II  wwiillll  ddiissmmiissss  yyoouu  ffoorr  lluunncchh..    UUppoonn  ddiissmmiissssaall,,  yyoouu  wwiillll  lliinnee  uupp  ttoo  bbee  wwaallkkeedd  ttoo  

tthhee  rreessttrroooomm  ttoo  wwaasshh  yyoouurr  hhaannddss..    YYoouu  wwiillll  lliinnee  uupp  oouuttssiiddee  tthhee  rreessttrroooomm  aanndd  
bbee  wwaallkkeedd  ttoo  tthhee  lluunncchhrroooomm..  

  AAtt  tthhee  eenndd  ooff  tthhee  lluunncchh  ppeerriioodd,,  yyoouu  wwiillll  lliinnee  uupp  aanndd  bbee  wwaallkkeedd  ttoo  tthhee  AACCEE  
rroooomm..    

  YYoouu  wwiillll  hhaavvee  aa  rreegguullaarr  rreessttrroooomm  bbrreeaakkss  iinn  tthhee  mmoorrnniinngg  aanndd  aafftteerrnnoooonn..  
  II  wwiillll  ddiissmmiissss  yyoouu  ffoorr  rreessttrroooomm  bbrreeaakkss..    UUppoonn  ddiissmmiissssaall,,  yyoouu  wwiillll  ssiilleennttllyy  lliinnee  uupp  ttoo  bbee  

wwaallkkeedd  ttoo  tthhee  rreessttrroooomm..    AAtt  tthhee  eenndd  ooff  tthhee  rreessttrroooomm  bbrreeaakk,,  yyoouu  wwiillll  ssiilleennttllyy  lliinnee  uupp  
oouuttssiiddee  tthhee  rreessttrroooomm  aanndd  bbee  wwaallkkeedd  bbaacckk  ttoo  tthhee  AACCEE  rroooomm..  

 

  RRuulleess  aarree  ppoosstteedd  iinn  tthhee  AACCEE  rroooomm..  
  FFaaiilluurree  ttoo  ffoollllooww  rruulleess  wwiillll  rreessuulltt  iinn  aa  ppaarreenntt  ccoonnffeerreennccee,,  oouutt--ooff--sscchhooooll  ssuussppeennssiioonn,,  

oorr  aaddddiittiioonnaall  AACCEE  ttiimmee..  
  WWhheenn  yyoouu  aarree  ttaarrddyy  oorr  aabbsseenntt  yyoouu  wwiillll  bbee  rreeqquuiirreedd  ttoo  mmaakkee  uupp  tthhaatt  aammoouunntt  ooff  ttiimmee..  


